MIEJSKI Procedura zewrgtrzna nr MOPS-58

OSRODEK .
POMOCY POMOC W ZAKRESIE DO ZYWIANIA

SPOLECZNEJ W FORMIE POSItLKU DLA DZIECI

| UCZNIOW

1. Zatatw sprawe elektronicznie
Nie dotyczy.

2. Zataczniki

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

3. Wersja w jezyku migowym
Nie dotyczy.

4. Sprawe zatatwia
Filia Miejskiego Grodka Pomocy Spotecznej w Krakowie widawva wedtug miejsca
zamieszkania wnioskodawcy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

Wz6r gswiadczenia o stanie mglkowym.

Wzér zgwiadczenia o wysokai dochodu (z tytutu zatrudnienia).

Wz6ér zgwiadczenia o wysokmi dochodu (umowa agencyjna, umowa 0 dzi
umowa zlecenia).

Wz6ér gswiadczenia o wysoki dochodu (z tytutu zatrudnienia).

Wz6r agwiadczenia o wysokei dochodu (umowa agencyjna, umowa o dzi
umowa zlecenia).

Wzér gwiadczenia o wysokei dochodu jednorazowego/wysako uzyskanegq
jednorazowo dochodu nalgego za dany okres.

Wzér awiadczenia o wysokmi dochodu 2z pozarolniczej dziatakud

blo,

plo,

gospodarczej (w przypadku prowadzenia dziakdnopodatkowanej na zasadach

okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osfjxfinych).

Wzér oswiadczenia o wysokmi dochodu z pozarolniczej dziatakud
gospodarczej (prowadzonej na zasadach stkrgch w przepisach
zryczatltowanym podatku dochodowym od niektorychypnoddw osjganych
przez osoby fizyczne).

Filia nr 1 ul. Rzenicza 2, dla os6b zamieszkatych na obszarze Deielij XIV

I XV Miasta Krakowa, tel.: 12 430-45-46, fax: 130445-46;

Filia nr 2 ul. Radzikowskiego 37, dla osO6b zamiedgéh na obszarze Dzielnic
IV Miasta Krakowa, tel.: 12 636-77-98, fax: 12 6356-24;

Filia nr 3 ul. Powstacow Wielkopolskich 3, dla os6b zamieszkatych nazabkze
Dzielnicy IX, X, XIlII Miasta Krakowa, tel.: 12 2570- 07, fax: 12 257- 00- 08;
Filia nr 4 os. Szkolne 34, dla os6b zamieszkatyahohszarze Dzielnicy XVIII
Miasta Krakowa, tel.: 12 425-75-64, fax: 12 643782-

Filia nr 5 ul. Praska 52, dla os6b zamieszkatycblmezarze Dzielnicy VIII Miasta
Krakowa, tel.: 12 269-05-54, fax: 12 266-82-75;

Filia nr 6 ul. Dietla 64, dla os6b zamieszkatychatgzarze Dzielnicy I, Il Miast3
Krakowa, tel.: 12 423-23-15, fax: 12 422-17-74;

Filia nr 7 ul. Stowackiego 46, dla os6b zamiesz&aipa obszarze Dzielnicy V|
VIi VII Miasta Krakowa, tel.: 12 632-00-22, fax21632-66-20;

|®)

|

Filia nr 8 ul. Jerzmanowskiego 37, dla 0sOb zankiglyzh na obszarze Dzielnic




XI'i Xl Miasta Krakowa, tel.: 12 659-12-68, fax21659-21-60;

9) Filia nr 9 os. Teatralne 24, dla 0s6b zamieszkalyalobszarze Dzielnicy XVI
XVII Miasta Krakowa, tel.: 12 644-76-09, fax: 12480-34;

10)Dziat Pomocy Bezdomnym Miejskiegos@dka Pomocy Spotecznej w Krakowie
0s. Teatralne 24, tel. 12 425-78-09, fax 12 64367-

5. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)
1) Whniosek o przyznanie pomocy w formie goego positku.
2) Dowadd osobisty lub inny dokument potwierdigaj tozsamdaé - do wghdu.
3) Whnioskodawca mie wraz z wnioskiem, przedtg¢ dokumenty wedtug wzoroy
stanowjcych zasczniki od 1 do 8 do procedury.

<

6. Optaty
Postpowanie nie podlega optatom.

7. Forma zatatwienia
Wydanie decyzji administracyjnej o przyznaniu lubreowie przyznania pomocy
w formie gogcego positku.

8. Termin zafatwienia
1) Bez zlzdnej zwtoki, nie paniej niz w ciggu jednego miegca od dnia wszezia
postpowania, a w sprawie szczegolnie skomplikowanejpdiniej niz w ciggu
dwodch miesicy od dnia wszagia posgpowania.

9. Dokumenty uzyskiwane w posgpowaniu
1) W razie ustnego zgtoszenia podania o pomoc - pébtakustnego zgtoszeni
podania o udzielenie pomocy.
2) Kwestionariusz rodzinnego wywiadtodowiskowego.
3) W razie nie przedigenia ich wraz z wnioskiem — dokumenty o ktérych raow
w sekcji 5 pkt 3 procedury.
4) W razie konieczngi inne dokumenty potwierdzagje sytuagj strony.
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10. Tryb odwotawczy
Od decyzji przystuguje prawo wniesienia odwotan@ $amorzdowego Kolegium
Odwotawczego za geednictwem organu, ktéry jwydat w terminie 14 dni od dnia
otrzymania decyzji. Odwotanie nale skladé do Miejskiego Qrodka Pomocy
Spotecznej Filii wiaciwe] ze wzgédu na miejscu zamieszkania. Odwotanie |nie
podlega optatom.

11. Podstawa prawna
1) Art. 8ust. 1 pkt1i2, art. 14, art. 17 ust. 1 Bk 14, art. 48 ust. 1 i 4, art. 102, art.
106, art. 107 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o mynspotecznej (tekst jednolity
Dz. U. z 2013 r. poz. 182 z fd. zm.);
2) 82 ust. 3pktli2, §3, 84 uchwaly nr XCV/1426Rady Miasta Krakowa z dnja
15 stycznia 2014r. w sprawie programu ostonowegtycdgcego udzielania
mieszkacom Gminy Miejskiej Krakow pomocy w zakresiezghwiania(Dz. Urz.
Woj. Matopolskiego z 2014r., poz. 415);
3) Rozporadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z diaczerwca 2012 1.
w sprawie rodzinnego wywiadwodowiskowego (Dz. U. z 2012 r. poz. 712);
4) Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 17 lipca 2012 r. w aspe

124




zweryfikowanych kryteriow dochodowych oraz kweétiadczer pienkznych
z pomocy spotecznej (Dz. U z 2012 r. poz. 823);

12. Informacje dodatkowe dla klienta

1) Pomoc w zakresie dgwiania mae by przyznana:

a) dla dzieci i uczniow diywianych w ramackywienia zbiorowego z rodzir
w ktérych dochdd na osebw rodzinie nie przekracza 200 % kryteriu
dochodowego (tj. 912 zt) bez obawku zwrotu wydatkOw na udzielon
Swiadczenie,

b) dla dzieci i uczniow z rodzin, w ktorych dochod asolz w rodzinie
przekracza 200 % (t.912 zt), a jednogze nie przekracza 250
kryterium dochodowego (1j.1140 zf) pod warunkiem ratuw 50%
wydatkéw na udzielongwiadczenie.

2) Decyz¢ administracyjp o przyznaniu lub odmowie przyznaniviadczenia,
wydaje s¢ po przeprowadzeniu rodzinnego wywiadadowiskowego.

Opracowat:
Monika Jozefiak
Anna Szpytma
Data: 1.04.2014 r.

Zaopiniowat: Radca Prawny
Imie i Nazwisko: Monika
Matgorzata Konior —Czarnota
Data: 4.04.2014

Zatwierdzit: z up. Dyrektora,
Zastpca Dyrektora

Imi¢ i Nazwiska Jacek Kowalcz
Data: 4.04.2014




Zalcznik nr 1
do procedury MOPS -58

..................................... ,dnia
(miejscowac)
................. (mmnazmsko)
....................... ( adres)
OSWIADCZENIE O STANIE MAJ ATKOWYM
Ja, e —— (UTqoTo bde o P=T (01 PP
(imig¢ i nazwisko) (data i miejscasdip

oswiadczamze na stan majkowy mojej rodziny/mdaj sktadaj sic:
l. Nieruchomdci:

- lokal mieszkalny (wielk& w [m?], charakter wiasriei)

D Nalezy uwzgkdnié maptek obpty wspdingcia ustawovy oraz majtek odebny.
2 Niepotrzebne skgtié.

[l. Ruchomdgci:

- samochody (typ, rocznik, wasbszacunkowa)



lll. Posiadane zasoby:

- pienkzne (oszczdndsci, papiery wartéciowe itp. - warté¢ nominalna)

Jestemwiadomaswiadomy? odpowiedzialnéci karnej za ztoenie fatlszywego swiadczenia.

(podpis)



Zalcznik nr 2
do procedury MOPS-58

piecz¢ zaktadu pracy

ZASWIADCZENIE O WYSOKO S$CI DOCHODU

(z tytutu zatrudnienia)

W mieshcu*..................

P AN I . e e e e
/imi¢ i nazwisko/
72210 | D PP PPIRRTRN
/adres/
(=25 00742 L4 £ T [ o 0 Y28
/adres zaktadu pracy/
NA POASTAWIE UMOWE PIAG. .. ... et eenee et et e et et et e e ea e ettt r et e ret e et e e eaenen e e

Iwpisa’ okres, na jaki zostata zawafta

uzyskat(a) dochow wysokaci:

1. przychOd zt
2. skiadka na ubezpieczenie zdrowotne L zt

3. skiadki na ubezpieczenia spoteczne L —— zt
4. zaliczka na podatek dochodowy zt.
DOCHOD NETTO /1-2-3-4 ettt aaa zt

1. dochdd jednorazowy uzyskany w okresie ostatnicmEBECY ** ..........ccoovvviiiiiieeeeeeciciiee zk

2. dochdd za okres*** od..................... Ot e zt

3. kwota alimentéwéwiadczonych na rzecz innych os6b zt

(piecz¢ i podpis pracodawcy)

* Dotyczy faktycznie wyptaconegwiadczenia,

**Dochdd jednorazowy jest to dochdd nigdgey swiadczeniem charakterze periodycznym /przykltadmagroda za
osiggniecia zawodowe

“*Dochod naleny za dany okres jest to dochdd ngedxy swiadczeniem o charakterze periodycznym aleznglea
dany okres /przyktadowo: ,13-tka”



Zalcznik nr 3
do procedury MOPS-58

piecz¢ zaktadu pracy

ZASWIADCZENIE O WYSOKO SCI DOCHODU
(umowa agencyjna, umowa o dzieto, umowa zlecenia)

W miesicu..................*

P AN I . e e e e
/imi¢ i nazwisko/
2 1 0
/adres/
L= T 0T 151 r= 11T/ 1 TN 10T 1Y

Iwpisa* wlasciwg umowe oraz okres, na jaki zostata zawarta

uzyskat(a) dochow wysokaci:

1. przychOd zt
2. skiadka na ubezpieczenie zdrowotne L zt

3. skiadki na ubezpieczenia spoteczne L —— zt
4. zaliczka na podatek dochodowy L, zt.
DOCHOD NETTO /1-2-3-4 ettt aee e zt

1. dochdd jednorazowy uzyskany w okresie ostatniCmEBECY ............ccccvveveeeeeeiiciiiiienenennn. zt

2. dochdd za okres od..................... 0 Lo P zi

3. kwota alimentéwéwiadczonych na rzecz innych oséb zt

(piecz¢ i podpis pracodawcy)

* dotyczy faktycznie wyplaconeg§miadczenia

**Dochod jednorazowy jest to dochdd niedacy swiadczeniem charakterze periodycznym /przyktadavegroda za
osiagniecia zawodowe

****Dochdd nalezny za dany okres jest to dochdd ngeldey swiadczeniem o charakterze periodycznym aleznglea

dany okres /przyktadowo: ,13-tka



Zalcznik nr 4
do procedury MOPS-58

OSWIADCZENIE O WYSOKO $CI DOCHODU
(z tytutu zatrudnienia)

/poda miesic*/

B 12T (= 4= L1 T [T
/adres zaktadu pracy/

11 W o4 (- oddnia .......ccoovvvviiinin. dodnia.........ccmenn...

i uzyskatem/am:

1. przychOd zt
2. skiadka na ubezpieczenie zdrowotne L zt
3. skiadki na ubezpieczenia spoteczne L —— zt
4. zaliczka na podatek dochodowy zt.
DOCHOD/przychdd pomNnigjSZony 0 e zt

sktadki i zaliczke, o ktérych mowa w pkt.2,3 i4/

1. dochéd jednorazowy uzyskany w okresie ostatnicmiEBecy *** ........ccccooeeeeeeeennnn. zt
2. dochdd za okres****od..................... 0 [ zt
3. kwota alimentowswiadczonych na rzecz innych oséb Y 4 {

Jestemswiadomy odpowiedzialndgci karnej za ztazenie fatszywego §wiadczenia**

"data, podpis i piec przyjmuicego data i podpis sktadagego éwiadczenie
oswiadczenie

* dotyczy faktycznie wyplaconeg§miadczenia

**art. 233 §1 k.k (Dz. U. 2 1997 r. Nr 88, poz. 553 Zmpa@&m).

***Dochdd jednorazowy jest to dochdd niedacy swiadczeniem charakterze periodycznym /przyktadowo:
nagroda za osgigniecia zawodowe

****Dochdd nalezny za dany okres jest to dochéd ngeldey swiadczeniem o charakterze periodycznym ale
nalezny za dany okres /przyktadowo: wyréwnanie



Zalcznik nr 5
do procedury MOPS-58

................................................... Krakéw, dnia..........ccoeveeueeen..

/adres/

OSWIADCZENIE O WYSOKO SCI DOCHODU

(umowa agencyjna, umowa o dzieto, umowa zlecenia)

/poda mieshc*/

Pracug na podstawie UMOWY .........ccoevevreeniveninnnnnns Zawarte] Z ......cocvviiii i,

/rodzaj umowy/ /nazwa strony umowy/
i uzyskatem/am:
1. przychOd zt
2. skiadka na ubezpieczenie zdrowotne L zt
3. skiadki na ubezpieczenia spoteczne L —— zt
4. zaliczka na podatek dochodowy L, zt.
1. dochdd jednorazowy uzyskany w okresie ostatnicmiEBECy *** ............ccccevevvvviins zt
2. dochdd za okres**** od..................... (0 o zt
3. kwota alimentéwéwiadczonych na rzecz innych os6b ... zt
DOCHOD /przychéd pomniejszony o
skladki i zaliczke, o ktérych mowa w pkt. 2, 314/ e, zt

Jestemswiadomy odpowiedzialndci karnej za ztazenie fatszywego swiadczenia**

data, podpis i piegz przyjmugcego data i podpis sktadggego dwiadczenie
oswiadczenie

* dotyczy faktycznie wyptaconegmiadczenia

**art. 233 §1 k.k (Dz. U. 2 1997 r. Nr 88, poz. 553 Zmpa@&m).

***Dochdd jednorazowy jest to dochdd niedacy swiadczeniem charakterze periodycznym /przykliadevagroda za
osiggniecia zawodowe

****Dochdd nalezny za dany okres jest to dochdd ngeldey swiadczeniem o charakterze periodycznym ale
naleeny za dany okres / przyktadowo: wyréwnanie emeyiuls renty/.



Zalgcznik nr 6
do procedury MOPS-58

Oswiadczenie strony o wysokgci dochodu jednorazowego/wysokiei uzyskanego jednorazowo

dochodu naleinego za dany okres*

W ciaggu ostatnich 12 miegty nie* uzyskatem(am)/ dochodu jednorazowego lub iredgo za dany okres z

tytutu;

L e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
nakwot.................... , data uzyskania............ (za okres od.............. do............. )

2 PPN
nakwot.................... , data uzyskania.................... (za okres od......... do.......... )

PPN
nakwoe.................... , data uzyskania.................... (za okres od......... do.......... )

A e e aaaa
nakwoe.................... , data uzyskania.................... (za okres od......... do.......... )

data, podpis i piegz przyjmugcego data i podpis sktadagego dwiadczenie
oswiadczenie

* wybrac¢ whasciwe
**art. 233 §1 k.k (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553 Zrp@m).



Zalcznik nr 7
do procedury MOPS-58

Krakoéw, dnia..........ccoevveeeeennn.

/adres/

Oswiadczenie o wysokgci dochodu z pozarolniczej dziatalnéci gospodarczej w przypadku
prowadzenia dziatalngci opodatkowanej na zasadach ok&onych w przepisach o podatku

dochodowym od 0s0b fizycznych

/pod& rok/
Prowadz dziatalnd¢ gospodarcz opodatkowas na zasadach okdlenych w przepisach o
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.
Dochdd z pozarolniczej dziatalém gospodarczej opodatkowanej na zasadachslokngch

kwota kosztow uzyskania przychodu L

kwota r&nicy pomedzy przychodem a kosztami jego uzyskania: ......................

kwota dochoddéw z innychrédet niz pozarolnicza dziatalréé gospodarcza: ~ ..............

kwota odliczonych od dochodu skladek na ubezpidezgpoteczne: ...l

kwota nalenego podatku: .

kwota odliczonych od podatku sktadek na ubezpigezedrowotne zwjzanych z prowadzeniem pozarolniczej
dziatalngci gospodarczej: 0

Jestemswiadomy odpowiedzialndci karnej za ztazenie fatszywego Swiadczenia

Nogakwd

data, podpis i piegZ przyjmugcego data i podpis sktadagego dwiadczenie
oswiadczenie

*art. 233 §1 k.k (Dz. U. z 1997 r.Nr 88, poz. 553 Zrp&@m.)



Zalcznik nr 8
do procedury MOPS-58

................................................... Krakéw, dnia..........ccoeveeueeenn.

/adres/

Oswiadczenie o wysokéci dochodu z pozarolniczej dziatalnéci gospodarczej
prowadzonej na zasadach okrdonych w przepisach o zryczattowanym podatku
dochodowym od niektérych przychoddéw osiganych przez osoby fizyczne

/pod& miesic i rok/

Prowadz dziatalnd¢ gospodarczna zasadach okilenych w przepisach o
zryczattowanym podatku dochodowym od niektoryctypihoddow osiganych przez osoby
fizyczne.

Dziatalna¢ jest opodatkowana W formie...........co.ceovvieiieiie i i

/pod& wiasciwa forme opodatkowania/

Dochod z pozarolniczej dziatalém gospodarczej opodatkowanej na zasadach
okreslonych w przepisach o zryczattowanym podatku doolgen od niektorych

przychodow osiganych przez osoby fizyczne w............................. Wynosit...........
............... /pod& miesic i rok/

Jestemswiadomy odpowiedzialndci karnej za ztazenie fatszywego wiadczenia

data, podpis i piegz przyjmupcego data i podpis sktadagego dwiadczenie
oswiadczenie

*art. 233§ 1 k.k (Dz. U. 2 1997 r. Nr 88, poz. 553 zzp6zm).



